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BASES DE CONCURSO
PARA CONSULTORIA

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO 29 DE OCTUBRE LTDA.
AREA REQUIRENTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO DE PROCESO: BPCC-COM-001

OBJETO DE CONTRATACION: FISCALIZACION DE OBRA PARA LA
ADECUACION DEL EDIFICIO LA PRADERA PROPIEDAD DE LA
COOPERATIVA 29 DE OCTUBRE LTDA

FIRMAS
ELABORADO POR: APROBADO POR:
Nombre: Gricelda Toapanta Nombre: Paula Mera
Cargo: Jefe de Servicios Generales y Activos Cargo: Directora Administrativa
Fijos

NOTA: El presente documento representa un formato de bases el cual y segun la necesidad de
cada contratacion serdn adecuados.

Toda la informacion que esté en color azul deberd ser borrada ya que solamente son instrucciones
o0 ejemplos.
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SECCION |
CONVOCATORIA

Se convoca a las personas naturales o juridicas, nacionales, legalmente capaces para contratar, a
que presenten sus ofertas para realizar la “FISCALIZACION DE OBRA DE LA ADECUACION DEL
EDIFICIO LA PRADERA PROPIEDAD DE LA COOPERATIVA 29 DE OCTUBRE LTDA”.

Las condiciones de esta convocatoria son las siguientes:

1. Las bases y sus anexos estan disponibles, sin ningin costo, en la pagina web de la
Cooperativa https://www.29deoctubre.fin.ec/.

2. La oferta técnico-econdmica debe presentarse por la totalidad de la contratacién.

3. LaCooperativa de Ahorro y Crédito se reserva el derecho de cancelar o declarar desierto el
procedimiento de contratacion, situacion en la que no habra lugar a pago de indemnizacién
alguna.

Quito, lunes, 29 de junio de 2020

Atentamente,

Dr. Edwin Marcelo Ibujés Andrade

PRESIDENTE COMISION DE CALIFICACION
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO 29 DE OCTUBRE LTDA.
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SECCION 1l
INFORMACION GENERAL

FECHA: lunes, 29 de junio de 2020
SU COMPRA ES PARTE DE UN NO
PROYECTO:
NOMBRE DEL PROYECTO:
Nota: si su compra es un proyecto,
debera adjuntar?a ficha deF: pr\gyecto NO APLICA
Yy su autorizacién.

NO

SU COMPRA ES UN BIEN O
SERVICIO CRITICO:

Nota: si su respuesta es SI, deberd consultar o coordinar con el drea de Riesgos si requiere o no de un
Plan de Continuidad y en funcién de ello el drea requirente y el drea de Riesgos describirdn las
condiciones minimas que deberdn cumplir los proveedores en dicho plan.

SU SERVICIO ES AUXILIAR:

NO

Nota: si s respuesta es Sl, se solicitard la informacién o documentacién prevista en la Resolucion Nro.
SEPS-IGT-ISF-1GJ-2018-0105, emitida por La Superintendencia de Economia Popular y solidaria

PRESUPUESTO ESTIMADO:

Cuenta Presupuestaria: XXXXX

Monto estimado sin IVA: NO SE NO SE PRESENTA EL PRESUPUESTO REFERENCIAL

PAC (PLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES):

NO APLICA
Nota: mientras no se elabore y apruebe el Plan Anual de Contrataciones, no serd necesario este
requisito.

Si su respuesta es NO, deberd solicitar a la Direccion Administrativa se reforme el PAC (cambio de fecha
de compra, monto, objeto de contratacion u otros), mismo que deberd estar considerado en el
presupuesto institucional o en el POA.

JUSTIFICACION:

La Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda., decidi6 trasladar las
actuales oficinas donde funciona la institucion, al Edificio La Pradera, con el fin de
mejorar el servicio a sus socio y clientes, asi como para contar con instalaciones
adecuadas para el desarrollo de las funciones de los servidores de la Cooperativa,
para lo cual contratd la ejecucién de la Consultoria del Estudio Integral del Disefio y
Remodelacién del Edificio La Pradera, de propiedad de la Cooperativa.

El proyecto se sustenta en la necesidad de realizar la repotenciacion del edificio La
Pradera en materia de Obra Civil, Seguridad Fisica, Seguridad Electrénica, Sistemas
de Voz y Datos, Sistema Eléctrico, Sistema de Ventilacién Mecdnica, Climatizacién,
entre otros, que garanticen el éptimo funcionamiento y operatividad en los
espacios destinados para la Agencia en planta baja y primer piso y oficina Matriz en
los pisos restantes (del 2 al 14), estas adecuaciones estan encaminadas a mejorar
la atencion al publico mediante la organizacion funcional vy espacial,
implementando un nuevo concepto de Banca Moderna que incorpore la colocacién
de elementos fisicos y electrénicos de seguridad y reducir el factor de riesgo en
actos delictivos.

Considerando que la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda. no
cuenta con profesionales para la ejecucion de trabajos de fiscalizacién de la obra
sefialada, de manera que la misma se cumplan con eficiencia y calidad, se hace
necesaria la contratacion de un consultor externo que se encargue de supervision
y control de la ejecucién de los trabajos de las “ADECUACIONES DEL EDIFICIO LA
PRADERA”

AREA REQUIRENTE:

DIRECCION ADMINISTRATIVA
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Lugar en donde se prestaran
los servicios:

Provincia de Pichincha, ciudad de Quito, Av. Republica y calle La Pradera, esquina.

PLAZO DE EJECUCION DE CONTRATO:

Ejecucion del contrato inicia
en:

Desde cualquier otra condicion de acuerdo a la naturaleza del contrato

En caso de escoger la opcion
"Desde cualquier otra
condicion de acuerdo con la
naturaleza del contrato"
Detallar la condicion:

El plazo de ejecucién de la fiscalizacion serd de 189 (ciento ochenta y nueve) dias
calendario, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de entrega del
anticipo en la cuenta del Fiscalizador.

FORMA DE PAGO:

Forma de Pago:

Otra (determinar la forma de pago)

En caso de escoger la opcion

(determinar la forma de

Los pagos de la presente fiscalizacidn se realizaran de la siguiente manera:

e  Sepagard el 25% en calidad de anticipo, previa entrega de la garantia de buen
uso del anticipo.

e EI25% se pagara en el mes de diciembre de 2020, cuando la obra tenga
un avance de al menos 70% de acuerdo con el cronograma valorado,
previa entrega de la planilla de obra aprobada por fiscalizacion y del
Administrador de contrato.

e El 50% restante se pagard en el afio 2021 contra entrega de las planillas
aprobadas, informe de trabajos de fiscalizacién a conformidad por parte del
administrador del contrato y la presentacidn de la respectiva factura y demas
documentacion habilitante para el pago descrita en la seccién IV de las bases
del concurso.

OBLIGACIONES DEL FISCALIZADOR:

Prestar servicios de fiscalizacién de la obra objeto del presente documento, y todo aquello que fuere
necesario para la total ejecucion del contrato, de conformidad con la oferta, las bases del concurso, las
condiciones generales y especificas y los demds documentos contractuales.

Para el cumplimiento de los servicios de fiscalizacién, contara durante la vigencia del contrato, con el personal
técnico especializado sefialado en su oferta, conforme al cronograma de actividades aprobado.

Para sustituir personal técnico asignado al proyecto, para lo cual solicitara previa autorizacidon por escrito del
administrador del contrato.

Dar cumplimiento con el tramite de planillas de acuerdo a lo previsto en el contrato de obras.

A solicitud de la cooperativa, fundamentada en la ineficiencia comprobada del personal a su cargo, deberd
sustituir el profesional asignado al proyecto.

Solicitar de la cooperativa la aprobacion correspondiente en caso de que requiera personal adicional al
indicado en su oferta.

Los sueldos y salarios del Fiscalizador con sus trabajadores se estipularan libremente, pero no seran inferiores
a los minimos legales vigentes en el pais.

El Fiscalizador deberd pagar los sueldos, salarios y remuneraciones a su personal, sin otros descuentos que
aquellos autorizados por la ley, y en total conformidad con las leyes vigentes. Los contratos de trabajo
deberdn cefiirse estrictamente a las leyes laborales del Ecuador.

Seran también de cuenta del Fiscalizador y a su costo, todas las obligaciones a las que estd sujeto segun las
leyes, normas y reglamentos relativos a la seguridad social.

El Fiscalizador se comprometerd a no contratar a personas menores de edad para realizar actividad alguna
durante la ejecucion contractual; y que, en caso de que las autoridades del ramo determinaren o
descubrieren tal practica, se someterd y aceptara las sanciones que de aquella puedan derivarse, incluso la
terminacion unilateral y anticipada del contrato, con las consecuencias legales y reglamentarias pertinentes.
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e | Fiscalizador, en general, deberd cumplir con todas las obligaciones que naturalmente se desprendan o
emanen del contrato suscrito.

OBLIGACIONES DE LA COOPERATIVA:

e Encasodesernecesarioy previo el tramite legal y administrativo respectivo, celebrar adendas a los contratos
para complementarlos.

e Suscribir las actas de entrega recepcién de los trabajos recibidos.

e FElactade recepcion definitiva sera suscrita por las partes, en el plazo previsto en el contrato, siempre que no
existan observaciones pendientes en relacion con los trabajos de fiscalizacién y el informe final definitivo del
proyecto.

e Designar al administrador del contrato.

e Cumplir con las obligaciones establecidas en el contrato, y en los documentos del mismo, en forma agil y
oportuna.

MULTAS:

Por cada dia de retraso en el cumplimiento de la ejecucidn de las obligaciones contractuales atribuibles al trabajo
realizado por el fiscalizador, se aplicard la multa al Fiscalizador del uno por mil (1x1000) del monto total del contrato.

La Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda., queda autorizada por el Fiscalizador para que haga efectiva
la multa impuesta, de los valores que por el contrato le corresponde recibir sin requisito o trdmite previo alguno.

Sin perjuicio de la aplicacion de las multas, la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda., tendrd derecho a
la reclamacién de los dafios y perjuicios que pueda establecer el juez competente con relacién al incumplimiento del
contrato. Ademas, el pago de multas no libera al Fiscalizador del cumplimiento de la obligacién principal, esto es, del
cumplimiento exacto de los términos de la Consultoria. Si el monto total de las multas supera el cinco por ciento (5%)
del valor total del contrato, La Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda. podra dar por terminado el
contrato unilateralmente, bastando una simple notificacidn escrita de la Cooperativa al Fiscalizador.

El cobro de multas no excluye el derecho de La Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda., para exigir el
cumplimiento de la contrato o para demandar su terminacion o declararlo unilateralmente terminado, segun
corresponda; y. en cualquiera de estos casos, requerir ademas el resarcimiento y pago de dafios y perjuicios. Las
multas impuestas no seran revisadas ni devueltas por ningun concepto.

ADMINISTRADOR DE CONTRATO:

Nombres y Apellidos completos: Ing. Paula Mera
Correo Electrdnico (Institucional): pmera@29deoctubre.fin.ec
Cargo: Directora Administrativa

a) Supervisar, controlar y vigilar que el fiscalizador cumpla con las
obligaciones derivadas del contrato, en funcién de las bases del
concurso, especificaciones técnicas y oferta presentada por el

Obligaciones del Administrador de fiscalizador

Contrato: b) Intervenir en las actas de entrega recepcion provisional y definitiva.

¢) Tramitar la autorizacion de la Gerencia General en caso de ser

necesario realizar adendas que complementen los trabajos de la
Fiscalizacion.
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SECCION 1I
INSTRUCCIONES PARA LOS OFERENTES

A continuacién, se detallan las instrucciones y condiciones que regiran el presente concurso, el cual se
sujetaran los proveedores al momento de su participacion.

CRONOGRAMA DEL CONCURSO
Concepto Dia Hora
Fecha de publicacién de Convocatoria o invitacion domingo, 5 de julio de 2020 Todo el dia
Fecha limite para efectuar preguntas lunes, 13 de julio de 2020 17h00
Fecha limite para emitir respuestas y aclaraciones martes, 21 de julio de 2020 17h00
Fecha limite entrega de ofertas martes, 28 de julio de 2020 17h00

Las preguntas o aclaraciones deberan ser enviadas al correo agallo@29deoctubre.fin.ec;
pmera@29deoctubre.fin.ec

AMPLIACION DE PLAZO PARA ENTREGA DE LAS OFERTAS

La Cooperativa de Ahorro y Crédito “29 de Octubre” Ltda., se reserva el derecho de prorrogar el plazo para la
entrega de las ofertas, para lo cual notificara mediante correo electrénico a quienes se hayan presentado su
manifestacion en participar en el concurso.

FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA

1. La oferta se presentard en sobre cerrado a nombre de la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29
de Octubre LTDA., ubicada en la Calle Cafiaris y Av. Mariscal Sucre, sector la Magdalena, tercer
piso, Direccion Juridica.

2. Los documentos requeridos en este concurso seran parte integrante de la oferta y su
incumplimiento podra ser causal de descalificacion
3. La oferta se deberd presentard en un sobre Unico el cual contendra la siguiente ilustracion:

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: BPCC-COM-001
SOBRE UNICO

Sefior (es):

Comision de Calificacion

Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda.
Presente

PRESENTADA POR:

RUC:

NOTA: No se tomardn en cuenta las ofertas entregadas en otro lugar o después del dia y hora fijados para su
entrega-recepcion.

FORMULARIOS DE LA OFERTA

El oferente deberad firmar y entregar en su oferta cada uno de los formularios que a continuacion se detalla:

Formulario Nro. 1 Carta de Presentacion y Compromiso
Formulario Nro. 2 Datos generales del Oferente
Formulario Nro. 3 Oferta Econdmica

Formulario Nro. 4 Servicios ofertados
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Formulario Nro. 5 Experiencia del oferente

Formulario Nro. 6 Personal técnico propuesto para el proyecto

Formulario Registro y Calificacion de proveedores (Solo
aquellos proveedores que no se hallen calificados por la
Cooperativa deberdn presentar este formulario y la
documentacion requerida en el mismo)

Anexo 1

DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS

La Cooperativa de Ahorro y Crédito “29 de Octubre” Ltda., descalificara las propuestas, por cualquiera de las
siguientes causas:

a) Sila oferta no se sujeta o no cumple con los requisitos establecidos para el Concurso.

b) Sialguno de los documentos solicitados no ha sido presentado.

c) Sise hubiera entregado y/o presentado la oferta en lugar distinto al fijado o después de la hora
establecida para ello.

d) Si el contenido de los formularios presentados difiere del modelo, condicionandolos o
modificandolos, de tal forma que alteren las condiciones previstas para la ejecucién del
contrato. De igual forma, si se condicionara la oferta con la presentacion de cualquier
documento o informacion.

e) Sise presentaran documentos con tachaduras o enmendaduras no salvadas.

f) No se aceptaran excepciones, condicionamientos, rubros no solicitados ni cualquier
modificacion a las bases del concurso.

g) Sl de la revision de los documentos que fueren del caso, pudiere evidenciarse inconsistencia,
simulacién o inexactitud de la informacién presentada. La Cooperativa podrd solicitar al
oferente la documentacion que estime pertinente y que ha sido referida en cualquier
documento de la oferta, no relacionada con el objeto mismo de la contratacion, para validar la
oferta presentada del procedimiento.

VIGENCIA DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberdn tener un plazo minimo de validez de 60 dias, contados a partir de la fecha limite para su
presentacion, el mismo que debera constar expresamente en la propuesta.

NOTIFICACION DE ADJUDICACION

La Jefatura de Adquisiciones y Seguros Patrimoniales notificara la adjudicacion del contrato al oferente ganador
en el término de 5 dias de la comunicacién recibida por la Secretaria del Consejo de Administracién o por la
Gerencia General segun corresponda.

DECLARATORIA DE DESIERTO DEL CONCURSO

Por recomendacion de la Comision de Calificacion podra declararse desierto en los siguientes casos:

a) Por no haberse presentado ninguna oferta;

b) Por haber sido descalificadas o consideradas inconvenientes para los intereses Institucionales;
¢) Cuando sea necesario introducir una reforma sustancial que cambie el objeto del contrato;

d) Por deficiencias comprobadas en el desarrollo del proceso.

Para la reapertura, se seguirdan los procedimientos originales, si a pesar de la reapertura se declarare
nuevamente desierto, se podra ordenar su archivo y se procederad a realizar otro concurso.

FORMALIZACION Y SUSCRIPCION DEL CONTRATO

La suscripcion del contrato se realizard dentro de quince (15) dias contados desde la fecha de notificacion de la
adjudicacién, dentro del cual el oferente adjudicado debe entregar los documentos habilitantes para la
suscripcion del mismo.
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GARANTIAS

El oferente entregard las siguientes garantias a la suscripcién del contrato:

1. De Fiel Cumplimiento de Contrato por el 5% del valor ofertado por el proveedor.
2. Buen uso del anticipo, por el 100% del valor a ser entregado

El Fiscalizador podran rendir cualquiera de las siguientes garantias:

a) Garantia Bancaria incondicional e irrevocable de cobro inmediato, otorgada por una institucién del
sistema financiero ecuatoriano;

b) Fianza instrumentada en una Péliza de seguro, incondicional o irrevocable, de cobro inmediato emitida
por una compafiia de seguros establecida en el Pais y endosada a favor de la Cooperativa;

c) Certificados de depdsito a plazo, emitidos por una instituciéon financiera establecida en el pais,
endosados por valor en garantia a la orden de la Cooperativa y cuyo plazo de vigencia sea mayor al

estimado para la ejecucion del contrato/compra.

d) Cheque certificado a favor de la Cooperativa.
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SECCION IV
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. OBIJETIVOS
1.1. OBJETIVO GENERAL

Vigilar el estricto cumplimiento del contrato de obra civil de la “ADECUACION DEL EDIFICIO LA
PRADERA” vy, exigir al contratista de la obra se ejecute de acuerdo a los documentos del contrato,
especificaciones técnicas, disefios definitivos, planos y estudios actualizados, dentro de los plazos
previstos.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e  Desarrollar actividades y responder a las responsabilidades inherentes a los procesos de
fiscalizacién de obras, tal como se entiende en los cddigos de ejecucidon de obras civiles y
similares en los respectivos colegios profesionales y Cdmaras de la Construccién del Ecuador.

e Supervisar el cumplimiento de normativas aplicables, especificaciones técnicas y disefios de
todos y cada uno de los elementos que conforman el proyecto.

e  Recopilar informacion que respalde los avances, tanto fisicos como financieros de obra.

e  Estudiar las bases del concurso de las adecuaciones del edificio la Pradera, a fin de conocer
las caracteristicas y condiciones especificas del proyecto objeto de la presente contratacion.

e  Solventar oportunamente en la resolucion de inconvenientes técnicos que se produzcan
durante el proceso constructivo.

e  Realizar la evaluacion e informes de avance fisico, financiero y control de calidad periddico
establecido para el proyecto.

2. Alcance de la Fiscalizacion

La Fiscalizacion velara por el estricto cumplimiento del contrato, disefio y especificaciones
técnicas generales y particulares de la obra contratada, con el fin de que el proyecto se ejecute
correctamente y en su totalidad de acuerdo a todos los requerimientos realizados por la
Cooperativa y las modificaciones técnicas que se requieran durante la ejecucion, para lo cual a
continuacion se describen las funciones asignado al equipo del proyecto.

El Alcance comprender3 la fiscalizacién de:

Construccion de obra arquitectdnica y estructural.

Instalaciones eléctricas, electrénicas (de control y monitoreo);

Instalaciones mecdnicas, de climatizacion y equipamiento fijo electromecanico.
Construccidn, provisién e instalacidon de elementos de seguridad fisica.
Provision e instalacion de mobiliario.

Seguridad y salud ocupacional para la obra.

Provision e instalacion de sefialética institucional.

Instalaciones hidrosanitarias

Pagina 10 de 24



La
Cooperativa de Ahorro y Crédito
V.02

d.

Actividades de La Fiscalizacion

El fiscalizador, en el cumplimiento de sus responsabilidades, deberd realizar las siguientes

actividades:

1)  Utilizar los registros documentales y elaborar los formatos necesarios para el
seguimiento, planillaje y control del proyecto.

2)  Revisary analizar la documentacion legal y técnica.

3)  Conocer y verificar las condiciones de las areas a intervenir.

4)  Aplicar leyes, reglamentos, normativas y cédigos relacionados con la intervencion.

5)  Seguiry cumplir los pardametros contractuales.

6)  Verificar y controlar la calidad en la obra: mano de obra, materiales, equipos, pruebas
o ensayos de laboratorio.

7)  Cumplir las responsabilidades del fiscalizador y su equipo técnico.

8)  Aprobar los programas y cronogramas actualizados, presentados por el contratista de
la obra y evaluacién mensual del grado de cumplimiento de los programas de trabajo;

9)  Revisar exhaustivamente los disefios de detalles necesarios para la construccion;

10) Medir las cantidades de obra ejecutadas y con ellas verificar la exactitud de las planillas
de pago;

11) Vigilar permanentemente que el libro de obra se mantenga actualizado (libro de obra
sera realizado por el contratista de la obra);

12) Comprobar periddicamente que los equipos sean los requeridos para que el contratista
de la obra pueda realizar su trabajo;

13) Exigir al contratista de la obra el cumplimiento de las leyes laborales y normas de
seguridad industrial, medidas de prevencién y el control de riesgos, segun
correspondan a las necesidades de los trabajos;

14) Sugerir durante el proceso constructivo la adopcion de las medidas correctivas y/o
soluciones técnicas que se estimen necesarios en el disefio y construccion de las obras,
inclusive aquellas referidas a métodos constructivos y cantidades de obra debidamente
sustentadas;

15) Sugerir eventuales ampliaciones de plazo del contrato de obra y de la fiscalizacién
debidamente justificadas y documentadas, la aprobacion final serd por parte de la
Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda.;

16) Solicitar aprobacién de eventuales rubros nuevos e incrementos de cantidades
propuestos por el Fiscalizador o que se hagan necesarios, justificados y sustentados a
la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda;

17) Revisa las respectivas planillas de avance de obras y pagos, que deben estar firmadas
por la fiscalizacion y el contratista de la obra.

18) Presentar observaciones a los planos de “Como fue construido” (As Built) del proyecto
de construccion, mismos que estan a cargo del contratista de la obra al finalizar la
ejecucion de la fiscalizacion.

b. Control de cumplimiento de plazos y recepcidon de las Obras

Verificar el registro diario de las condiciones climaticas en los diferentes frentes de
trabajo.

Suspender la totalidad o una parte de los trabajos en caso de fuerza mayor o caso fortuito
gue impidan la consecucién de los trabajos planificados, previo informe por parte de la
Fiscalizacidn y aprobacion por parte de la Cooperativa.
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e Emitir su criterio sobre las solicitudes de ampliacion de plazo propuestas por el
Constructor de la obra.

e Informar a la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda., a través del
Administrador del Contrato sobre incumplimientos de cldusulas contractuales.

e Participar en las recepciones provisional y definitiva, informando sobre la calidad y
cantidad de los trabajos ejecutados y la legalidad y exactitud de los pagos realizados.

e Control de Cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental y sus Programas de Control

e Comunicar las deficiencias al contratista de la obra y asegurar que las correcciones sean
efectuadas.

e Asegurar que los equipos y maquinarias de construccién se mantengan en buen estado
de funcionamiento y cumplan con la normativa local y nacional aplicable con el fin de
minimizar las emisiones atmosféricas y el ruido.

e Convocar y dirigir conjuntamente con el contratista de la obra las reuniones que sean
necesarias.

c. Informes mensuales de avance de obra:

El Fiscalizador presentard a la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda.,
conjuntamente con las planillas mensuales de obra, informes del progreso y estado de los
trabajos, que contendran cuando menos la siguiente informacion:

e Descripcion general del proyecto a fiscalizarse.

e Aspectos contractuales de la obra, como plazo de ejecucion y tiempo transcurrido hasta
la fecha del informe; costo total del contrato, etc.

e Caracteristicas climaticas y pluviométricas en los frentes de obra.

e Descripcion por frente de obra, de cada una de las actividades en ejecucion, avance fisico
y econémico parcial y acumulado alcanzado en el periodo del informe.

e Obra ejecutada durante el periodo del informe y acumulada a la fecha, en cada uno de
los frentes supervisados.

e Control y seguimiento del programa de construccion de los distintos frentes fiscalizados.

e Resumen de las principales medidas adoptadas para cumplir los plazos establecidos.

e Control de calidad de los materiales de construccion, que contendra un resumen de los
principales ensayos y controles efectuados a los materiales de construccién de las obras
civiles, cumplimiento de las normas técnicas, resultados obtenidos, andlisis estadistico de
los ensayos cuando el nimero de muestras lo amerite. Incluird ademas, informacién
sobre materiales rechazados, explicando las causas y las soluciones.

e Higiene y seguridad industrial: se reportardn las principales medidas adoptadas en
materia de seguridad; los accidentes ocurridos en el periodo; calculo de los indices mas
representativos de la eficacia del programa de seguridad.

e  Gestidn de la Fiscalizacion durante el periodo: Principales temas tratados y sus soluciones
o recomendaciones.

e Utilizacion de recursos, de equipos y de mano de obra. Equipos utilizados por frente de
trabajo, marca, tipo, capacidad, tiempo de trabajo, cantidad. La mano de obra se
discriminard por frente de trabajo, anotando su cantidad.

e Control de Costos: Con base al programa de inversidn propuesto, se presentard la
inversion ejecutada en el mes y la total acumulada. Se discriminara la obra ejecutada en
los principales grupos de items y se comparara con los valores previstos.

e Adjuntar como anexo la memoria fotografica de cada rubro respectivamente.

d. Informe final de las obras
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. El Fiscalizador presentard el Informe final de las obras fiscalizadas, en el que se
describira detalladamente el proceso constructivo y se recomendara al Administrador
del Contrato se inicie el proceso de Recepcién Provisional, indicando que las obras
construidas se encuentran terminadas y en funcionamiento.

. Adicionalmente el fiscalizador deberd emitir al Administrador del Contrato previo la
Recepcidn Definitiva de las obras un Informe en el cual se indique que las obras objeto
de esta contratacién se encuentran funcionando y que procede la Recepcién
Definitiva de las mismas.

3. Productos Esperados

e |a correcta aplicacion de la metodologia de construccidén en cada uno de los rubros de
ejecucién de obra.

e |as memorias de cdlculo y fotograficas de ejecucidén de rubros bien elaboradas y sus
respectivos anexos.

e libro de obra organizado.

e Planillas conformes.

e Revision de Planos “as built” (tal como queda construida la obra), ejecutados por el
contratista.

e Revisary emitir informes mensuales de la aplicacion de controles de calidad, financieros
y de avance fisico de obra.

o Informe de Fiscalizacion de la ejecucion de la obra, la cual se realizard de acuerdo con los
disefios definitivos, especificaciones técnicas, programas de trabajo, recomendaciones
de los disefiadores y normas técnicas aplicables;

e Informes técnicos justificados de los trabajos extraordinarios o las modificaciones que se
tengan que realizar durante la ejecucion de la obra.

o Informe del avance del proyecto, al menos una vez por mes, para determinar su estado,
documentar los resultados obtenidos y mantener informados al administrador del
contrato, sobre el avance de la obra, los problemas surgidos durante su ejecucién vy las
medidas aplicadas

a. Informes Mensuales
El Informe que presente el fiscalizador deberd contener por lo menos la siguiente informacion:

e Estado del proyecto en ejecucidn, atendiendo a los aspectos contractuales econdmicos,
financieros y registro fotografico cronoldgico del avance de obra (cantidades de obra 'y
voliumenes acumulados);

e De la empresa constructora, su organizacion, capacidad demostrada por el personal
técnico responsable, equipo disponible en obra indicando cantidad, calidad, estado y
rendimiento observados para una evaluacién técnica de sus posibilidades de cumplir con
el plan de trabajo dentro del plazo contractual,

e Cumplimiento del cronograma de trabajo;

e Resultado de los ensayos de laboratorio de acuerdo a las normas INEN (cuando se
hubieren realizado);

e Condiciones climaticas de la zona del proyecto (que constard en el libro de obra,
cumplimiento del contratista y recomendaciones al respecto);

e Multas, sanciones, suspensiones y otros aspectos importantes del proyecto; (de ser el
caso);

e Referencia de las comunicaciones (si las hubiere);
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e Presentacion de esquemas y/o graficos que demuestren el ritmo general del progreso de
la obra comparados con el cronograma vigente;

e Recomendaciones técnicas tendientes a incrementar el ritmo de avance de los items
considerados criticos para cumplir con el plazo contractual propuesto, reprogramando el
incremento de equipo, personal y las modificaciones en los procedimientos
constructivos;

e Dificultades que puedan anticiparse en el futuro y planteamiento de las
recomendaciones sobre las medidas que se deban tomar para disminuir los efectos con
relacion al avance de las obras (que constara en el libro de obra);

e Acopioy provisién de materiales (que constara en el libro de obra);

e Descripcion de la calidad de los trabajos ejecutados y de los materiales incorporados a la
obra (que constara en el libro de obra);

e Describir las actividades realizadas por el personal asignado para el control de las obras
del proyecto indicando el avance alcanzado vy si se introdujeron modificaciones por
requerimiento del proyecto (que constara en el libro de obra);

e Control y seguimiento de la administracion del contrato, con relacion a las érdenes de
cambio u drdenes de trabajo impartidas, aprobadas o en tramite y previstas para la
ejecucién del proyecto;

e Presentar un registro fotografico, mostrando cada parte de la actividad cumplida en la
ejecucion de las obras, con relacién al mes anterior (el registro fotografico constara en el
archivo magnético);

e Otros aspectos importantes del proyecto.

b. Planilla mensual aprobada

Para la presentacion de la planilla se adjuntara lo siguiente:

Planilla de ejecucién de la obra presentada por el Contratista de la obra.

Anexos de cdlculo para la medicidon y cuantificacion de volimenes.

Reporte fotografico de avance de la obra.

Informe de los resultados de laboratorio efectuados, si fuera del caso.

Factura del contratista de la Obra.

Copia del pago de la planilla del IESS en el cual conste el personal asignado al proyecto
por parte del contratista de la Obra.

e  Oficio del fiscalizador al administrador del contrato, aprobando la planilla.

Las planillas y demas documentacién que aplique, contendran las firmas del fiscalizador y del
contratista de la obra. El oficio de aprobacion de la planilla debe anexarse al informe de
fiscalizacion.

c. Informe de conclusidon de la construccion de la obra

El Fiscalizador deberd elaborar un informe final en un término de 15 dias de concluida la obra; el
cual comprenderd una descripcién detallada de los volimenes y montos de obras ejecutados,
relacién personal, material y equipos utilizados, dando a conocer el cumplimiento y/o ampliacién
del plazo contractual, problemas confrontados y soluciones adoptadas, aceptabilidad de la obra
construida y cualquier otro aspecto relevante ocurrido durante la ejecucién de las obras del
proyecto; asi mismo, debe adjuntar los planos finales de construccion de las obras (planos “Como
Construido” —As Built- de conclusién del proyecto), entregados por el contratista.
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El informe deberd contemplar un registro fotografico de todas las medidas implementadas y sera
presentado a la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre Ltda. dentro de la
documentacion correspondiente a la recepcién provisional de la obra.

d. Libro de obra

El libro de obra debe contener una resefia cronoldgica y descriptiva de la marcha progresiva de
los trabajos de construccidn y sus pormenores

Al iniciar la construccion el fiscalizador, escribira la fecha de inicio, el nombre, el cargo y la firma
de los profesionales que participaran en la obra.

Si durante el proceso hay alguin cambio de profesionales, del contratista, ello deberd constar en
el libro.

Siempre que un profesional autorizado vaya a hacer una anotacién en el libro de obra, debera
iniciarla con la fecha y terminarla con su firma.

De presentarse algin problema con la calidad de los materiales suministrados, los trabajos
realizados, los resultados de las pruebas de laboratorio o de campo, los métodos constructivos,
o con cualquier otro aspecto, deberd constar también en el libro de obra las acciones tomadas
para corregirlo y los resultados de dichas acciones.

Al concluir el proyecto, el Fiscalizador anotara en el libro de obra la fecha de finalizacién e
indicard las caracteristicas principales de la construccién; ademas, hara constar que los equipos
y sistemas electromecdnicos incorporados a la obra funcionan correctamente.

El libro de obra deberd presentar al menos la siguiente informacién:

Factores climaticos.

Dias laborados.

Rendimiento de materiales.

Problemas con el personal.

Problemas técnicos.

Problemas de seguridad Industrial.

Problemas logisticos.

Resultados de los ensayos técnicos de laboratorio, si los hubiere.
Otros

e. Forma de presentar los informes

Todos los informes y planos de los productos esperados deben ser enviados en medios fisicos y
digitales al Administrador del Contrato, en 1 original y 1 copia.
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SECCION V
VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

1. EXPERIENCIA DEL OFERENTE

Parametro Descripcidn
El oferente deberd demostrar experiencia en minimo dos proyectos en los que haya fiscalizado,
supervisado, coordinado o dirigido obras arquitectdnicas o civiles en entidades publicas o privadas,
cuyo presupuesto por cada proyecto sea de al menos USD. 641.138,00 (25% del presupuesto
referencial de la obra).
Experiencia Cabe recalcar que el monto de cada proyecto solicitado se podrd alcanzar con la suma de minimo
) dos y maximo cinco proyectos con un monto minimo de USD. 128.227,60 (5% del presupuesto
requerida .
referencial de la obra), cada uno.
Para evidenciar la experiencia solicitada debera presentar certificados, copias de contratos o actas
de entrega recepcion.
Se tomara en cuenta solamente los trabajos realizados en los Ultimos cinco afios.
2. PERSONAL MINIMO Y EXPERIENCIA
Cantidad Funcién Descripcidn
Ingeniero civil o arquitecto
El profesional asignado como Director de Fiscalizacion deberd demostrar al menos
Director de experiencia en fiscalizacion, construccién de trabajos de obra civil o arquitectdnicos de
1 Fiscalizacion minimo dos proyectos que sumados den al menos USD  641.138,00 (25% del
presupuesto referencial de la obra).
Para evidenciar la experiencia solicitada deberd presentar certificados, copias de
contratos o actas de entrega recepcion.
Ingeniero Civil o arquitecto.
) El Residente de Fiscalizacion debera demostrar experiencia en fiscalizacion o
Residente L, . o .
1 de construccién de trabajos de obra civil de minimo dos proyectos que sumados den al
..., |menos USD 384.682,80 (15% del presupuesto referencial de la obra).
Fiscalizacion
Para evidenciar la experiencia solicitada deberd presentar certificados, copias de
contratos o actas de entrega recepcion.
Ingeniero Eléctrico / Electrdnico
Ingeniero Debera demostrar experiencia en fiscalizacion o construccion de sistemas eléctricos o
1 Elgctrico/ electrénicos de minimo dos proyectos en entidades financieras que sumados den al
L menos USD 256.455,20 (10% del presupuesto referencial de la obra).
Electrdnico

Para evidenciar la experiencia solicitada debera presentar certificados, copias de
contratos o actas de entrega recepcion.
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El Ingeniero Mecanico
Debera demostrar experiencia en fiscalizacidn o construccion de sistemas mecanicos
de climatizacion de al menos 256.455,20 (10% del presupuesto referencial de la obra).

1 Ingeniero
Mecdnico
Para evidenciar la experiencia solicitada debera presentar certificados, copias de
contratos o actas de entrega recepcion.
Ingeniero Civil
Debera demostrar experiencia en fiscalizacion o construccidn de sistemas estructurales
1 Ingeniero en obras civiles al menos en dos proyectos que sumados den USD 256.455,20. (10% del
Civil presupuesto referencial de la obra).

Para evidenciar la experiencia solicitada deberd presentar certificados, copias de

contratos o actas de entrega recepcion.

OFERTA ECONOMICA

Oferta econdémica

La oferta econdmica se evaluara aplicando un criterio inversamente proporcional; a
menor precio, mayor puntaje. En caso de que existan errores aritméticos en la oferta
econdmica, la Comision de Calificacion procedera a su correccion.

La evaluacién de la oferta econdmica se efectuara aplicando el “precio corregido” en
caso de que hubiera sido necesario establecerlo.

OTROS

Metodologia de
la Fiscalizacidon

La metodologia y cronograma de ejecucién se evaluaran de acuerdo a los
siguientes parametros descritos para la correcta elaboracién de los productos
y al cronograma de ejecucién establecido de ciento ochenta y nueve (189) dias
calendario contados a partir del siguiente dia de notificacion de entrega del
anticipo en la cuenta del Fiscalizador.

Los puntos a solventar serdn:

Control del avance fisico
Sistema de control de calidad.
Control financiero
Cronograma.

Organigramas.

RESUMEN

Para la valoracion se observaran los siguientes criterios:

Parametro Valoracion

Experiencia requerida

Experiencia del personal técnico

Oferta econdmica

Metodologia de Fiscalizacién

TOTAL

100%

Pagina 17 de 24




La
Cooperativa de Ahorro y Crédito
V.02

SECCION VI

FORMULARIOS PARA LOS OFERENTES
FORMULARIO No. 1

CARTA DE PRESENTACION Y COMPROMISO

El que suscribe, en atencidn a la convocatoria efectuada por la Cooperativa de Ahorro y Crédito
29 de Octubre Ltda., para la ejecucién de FISCALIZACION DE OBRA PARA LA ADECUACION DEL
EDIFICIO LA PRADERA PROPIEDAD DE LA COOPERATIVA 29 DE OCTUBRE LTDA, luego de examinar
las bases del presente procedimiento, al presentar esta oferta por (sus propios derechos, si es
persona natural) / (representante legal o apoderado de ....... si es persona juridica), (procurador
comun de..., si se trata de asociacién o consorcio) declaro que:

1.

La oferta la hago en forma independiente y sin conexidn abierta u oculta con otra u otras
personas, compafiias o grupos participantes en este procedimiento y, en todo aspecto,
es honrada y de buena fe. Por consiguiente, asegura no haber vulnerado y que no
vulnerara ningun principio o norma relacionada con la competencia libre, leal y justa; asi
como declara que no establecerd, concertard o coordinara —directa o indirectamente, en
forma explicita o en forma oculta- posturas, abstenciones o resultados con otro u otros
oferentes, se consideren o no partes relacionadas en los términos de la normativa
aplicable; asimismo, se obliga a abstenerse de acciones, omisiones, acuerdos o practicas
concertadasy, en general, de toda conducta cuyo objeto o efecto sea impedir, restringir,
falsear o distorsionar la competencia, ya sea en la presentacidon de ofertas y posturas o
buscando asegurar el resultado en beneficio propio o de otro proveedor u oferente, en
este procedimiento de contratacién. En tal virtud, declara conocer que se presumira la
existencia de una practica restrictiva, por disposicion del Reglamento para la aplicacion
de la Ley Orgdnica de Regulacion y Control del Poder de Mercado, si se evidencia la
existencia de actos u omisiones, acuerdos o practicas concertadas y en general cualquier
conducta, independientemente de la forma que adopten, ya sea en la presentacion de
su ofertas, o buscando asegurar el resultado en beneficio propio o de otro proveedor u
oferente, en este procedimiento de contratacion.

Al presentar esta oferta, cumple con toda la normativa general, sectorial y especial
aplicable a su actividad econdmica, profesion, ciencia u oficio; y, que los equipos y
materiales que se incorporaran, asi como los que se utilizaran para su ejecucion, en caso
de adjudicacion del contrato, serdn de propiedad del oferente o arrendados y contaran
con todos los permisos que se requieran para su utilizacion.

Bajo juramento declara expresamente que no ha ofrecido, ofrece u ofrecerd, y no ha
efectuado o efectuara ningln pago, préstamo o servicio ilegitimo o prohibido por la ley;
entretenimiento, viajes u obsequios, a ningun funcionario o trabajador de la institucion
gue hubiera tenido o tenga que ver con el presente procedimiento de contratacion en
sus etapas de planificacion, programacién, seleccidén, contratacion o ejecucion,
incluyéndose preparacion de bases, aprobacién de documentos, calificacién de ofertas,
seleccion de Fiscalizadors, adjudicacion o declaratoria de procedimiento desierto,
recepcion de productos o servicios, administracién o supervision de contratos o cualquier
otra intervencion o decision en la fase precontractual o contractual.

Acepta que en el caso de que se comprobare una violacidon a los compromisos
establecidos en el presente formulario, la Cooperativa de Ahorro y Crédito 29 de Octubre
Ltda., me descalifique como oferente, o dé por terminado en forma inmediata el
contrato, observando el debido proceso, para lo cual me allano a responder por los dafios
y perjuicios que tales violaciones hayan ocasionado.

Conozco las condiciones de la contratacion, he estudiado las especificaciones técnicas y
demas informacion de las bases del concurso, las aclaraciones y respuestas realizadas en
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el procedimiento, y en esa medida renuncio a cualquier reclamo posterior, aduciendo
desconocimiento por estas causas.

6. De resultar adjudicatario, manifiesto que suscribiré el contrato comprometiéndome a
ejecutar el suministro o prestar el servicio sobre la base de las cantidades,
especificaciones técnicas y condiciones, las mismas que declaro conocer; y en tal virtud,
no podré aducir error, falencia o cualquier inconformidad, como causal para solicitar
ampliacién del plazo.

7. Conoce y acepta que la entidad contratante se reserva el derecho de adjudicar el
contrato, cancelar o declarar desierto el procedimiento, si conviniere a los intereses
nacionales o institucionales, sin que dicha decisidon cause ningun tipo de reparacién o
indemnizacion a su favor.

Para constancia de lo ofertado, suscribo este formulario,

FIRMA DEL OFERENTE, SU REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROCURADOR COMUN (segun
el caso)

(LUGAR Y FECHA)
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DATOS GENERALES DEL OFERENTE

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

FR.GAD.AC.02.01
V.02

Participacion:

Nombre del oferente:

Origen:

R.U.C.

Naturaleza:

DOCIMICILIO DEL OFERENTE

Provincia:

Canton:

Calle principal:

Numero:

Calle secundaria:

Codigo Postal:

Teléfono:

Correo electronico:

Para constancia de lo ofertado, suscribo este formulario,

FIRMA DEL OFERENTE, SU REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROCURADOR COMUN (segun

el caso)

(LUGAR Y FECHA)
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OFERTA ECONOMICA

FR.GAD.AC.02.01

DESCRIPCION

Valor

usD $

COSTOS DIRECTOS

Remuneraciones

Beneficios y cargas sociales

Viajes y viaticos

Servicios

Arrendamientos

Equipos e instalaciones

Suministros

Reproducciones

Subcontratos

COSTOS INDIRECTOS

Utilidad

TOTAL

PRECIO TOTAL DE LA OFERTA: (en nimeros y letras), sin IVA

V.02

Para constancia de lo ofertado, suscribo este formulario,

FIRMA DEL OFERENTE, SU REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROCURADOR COMUN (segun

el caso)
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FORMULARIO No. 4
SERVICIOS OFERTADOS

FR.GAD.AC.02.01

Servicio requerido

Servicio ofertado (La empresa
deberia indicar si se adhiere a lo
solicitado en cada uno de los puntos

requeridos por la institucién)

Observaciones

Plazo

Objetivo general y
especifico

Alcance

Productos Esperados

Forma y Condiciones de
Pago

Vigencia de la Oferta

Multas

Desarrollar la Metodologia de la Fiscalizacion:

Valores agregados: £/ oferente describird los valores agregados diferenciadores en este apartado

V.02

Para constancia de lo ofertado, suscribo este formulario,

FIRMA DEL OFERENTE, SU REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROCURADOR COMUN (segtn el caso)

(LUGAR Y FECHA)
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FORMULARIO No .5
EXPERIENCIA DEL OFERENTE
Experiencia requerida
No. | Tipo , Fecha de
P Contratante Objeto de contrato .,
Valor del Contrato recepcion

Para constancia de lo ofertado, suscribo este formulario,

FIRMA DEL OFERENTE, SU REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROCURADOR COMUN (segtn el caso)

(LUGAR Y FECHA)
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FORMULARIO No. 6
PERSONAL TECNICO PROPUESTO PARA EL PROYECTO

FR.GAD.AC.02.01
V.02

No.

Cargo / Funcién

Cantidad

Experiencia requerida

Tiempo de Participacion

% de participacion

Para constancia de lo ofertado, suscribo este formulario,

FIRMA DEL OFERENTE, SU REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PROCURADOR COMUN (segtn el caso)

(LUGARY FECHA)
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